北京林业大学林学院学生请假申请表
	姓  名
	
	学  号
	
	班  级
	

	学  院
	
	宿舍号
	
	联系电话
	

	请假起止日期
	年  月  日——    年  月  日    共计（ ）天

	请
假
原
因
	本人签字：
年   月   日

	班主任
意见
	

                                     签字（盖章）：        
年     月    日

	家长
意见
	
本人为学生家长     ，已知晓学生的请假申请。
家长签字：
年   月   日

	学院学生管理部门意见
	

                         签字（盖章）：        
年     月    日

	学院主管领导意见
	

                         签字（盖章）：        
年     月    日


（第一联）          
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

	学生
请假
证明
	
经研究，我院同意          班        同学的请假申请，
批准请假日期为     年    月    日至     年    月    日。
学院（盖章）
年    月    日


（第二联）          
说明：1.请假7天以内由学生申请、家长知情及所在学院学生管理部门批准；请假7天以上由学生申请、家长知情同意及学院主管领导批准后备案。
2.因病、因事请假，须持相关证明办理请假手续；请假期满，须由本人持第二联至所在学院办理销假或续假手续。
3.请假7天以上至少提前1周申请，涉及出境的情况至少提前14天申请，学院学生管理部门将联系学生家长核实请假原因。
4.第一联由学院留存；第二联由学生本人留存，用于上课请假和办理销假手续。
