附件1

团支部述职材料基本要求

一、格式要求
1.标题：方正小标宋简体三号加粗；
2.各级标题：黑体四号不加粗，顺序是：一，（一），1，（1），①；大写数字标题如“一”后面使用顿号（“、”），带有括号的标题如“（一）”和“（1）”后面不使用标点符号，数字标题如“1”后面使用圆点（“.”）；
3.正文仿宋四号不加粗；
4.段前段后零行，首行缩进2字符；
5.行距：固定值28磅。
6.文件统一保存为doc.格式
二、内容要求
各团支部按照如下形式撰写团支部述职材料，具体内容请参照《林学院团支部“对标定级”分数统计》的相关标准。以下内容均需有相关材料进行佐证，佐证材料以附件形式附后。

一、班子建设
（一）团支委成员及分工
团支部书记：XXX，负责XXX工作
团支部副书记：XXX，负责XXX工作
组织委员：XXX，负责XXX工作
宣传委员：XXX，负责XXX工作
······
（二）团支部换届情况
请在此部分说明团支部年度换届情况，如团支委人员调整情况。
（三）团支部书记、委员会满意度测评
	测评对象：XXX团支部
	满意
	比较满意
	不满意

	支委会评价
	
	
	

	支部书记评价
	
	
	

	意见建议
	


此部分需支部全体团员参加测评，组织团员以无记名投票的形式进行“背靠背”评议，对团支部班子和支部书记的工作、作风等情况分别做出评价，可采用统一的电子问卷或者线上投票等小程序，并填写汇总表。
团支部书记、委员会满意度测评表示例：
团支部书记评议情况（团员）汇总表示例：
	支部名称
	团员总数
	参会人数
	团支部书记测评结果
	团支部委员会测评结果

	
	
	
	满意（人）
	比较满意（人）
	不满意（人）
	满意（人）
	比较满意（人）
	不满意（人）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Hlk55842360]二、团员管理
（一）团员信息
请各团支部以列表形式说明本支部团员情况，并提供北京共青团系统相关页面截图，要求反映出团员人数及团员信息情况。
	姓名
	入团时间
	入团年龄
	联系方式
	团费缴纳情况

	
	
	
	
	


（二）发展团员
简要介绍本支部自成立以来发展团员工作情况，如新发展团员人数、发展时间等。
（三）团组织关系转接
1.团员实际人数：
2.北京共青团录入人数：
3.未录入或转入本支部北京共青团系统的团员姓名及未转入原因：
······
三、活动开展
（一）团支部活动
活动一：
1.活动主题
2.活动时间
3.活动内容
活动二：
······
（二）组织生活会
1.活动主题
2.活动时间
3.活动内容
四、制度落实
（一） “北京共青团”系统应用
提供团员、团组织、团干部信息、动态相关页面截图
（二） “三会两制一课”
团员大会开展情况：
···
团支部委员会开展情况：
···
五、作用发挥
（一）注册志愿者
团员人数：
注册志愿者数：
志愿者数：
（二）特色品牌活动
简要介绍特色品牌活动举办情况，并提供相关材料
（三）“推优入党”制度
推优入党人数：
六、团员评价
请各团支部寻找5名普通团员填写关于上述情况的意见或评论并签名，例如：
该团支部XXX······（围绕具体情况进行说明）
时间：
签名：


附件：
（以下为相关情况的佐证材料，如现场图片、北京共青团系统截图、新闻推送截图、各项活动的策划案及总结材料等）
