附件1
北京林业大学值班费发放审批表
	单位
	工资编号
	姓名
	值班种类1
（序号）
	值班内容2
	值班
（天）
	应发金额3
	领取人为处级干部
需本人签字确认

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	应发金额合计3：         人民币（大写）:

	经审核，本次发放符合规定，无违规情形。
经费负责人审批签字：          单位负责人审批签字：           
联系或分管校领导审批签字（领取人为单位主要负责人）：
制表人：          年  月  日


备注： 1.值班种类：①应急值守；②服务保障。
2.值班内容仅限值守应急值班填写。
3.税前金额，单位：元。

附件2
北京林业大学加班费发放审批表
	单位
	工资编号
	姓名
	加班种类1
（序号）
	加班内容2
	加班
（天）
	应发金额3
	领取人为处级干部
需本人签字确认

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	应发金额合计3：         人民币（大写）:

	经审核，本次发放符合规定，无违规情形。
经费负责人审批签字：          单位负责人审批签字：           
联系或分管校领导审批签字（领取人为单位主要负责人）：
制表人：          年  月  日


备注： 1.加班种类：①紧急事务；②突发事件；③专项工作。  
2.加班内容根据加班种类简单填写（15字以内）。
3.税前金额，单位：元。
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