附件：
北京林业大学分散采购记录表
	采购单位
	     （单位公章）

	采购项目
	

	经费来源
	
	经费负责人
	

	采购需求或参数
（可另附页）
	

	采购方式（选取以下一种采购方式）

	□谈判/磋商
	[bookmark: _GoBack]请另附谈判/磋商人员签字的谈判/磋商记录

	□单一来源
	□只能从唯一供应商处采购的
□发生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购的
□必须保证原有采购项目一致性或者服务配套的要求，需要继续从原供应商处添购，且添购资金总额不超过原合同采购金额10%的
□项目的特殊性（请具体说明理由）

	
	成交供应商名称
	
	成交金额（元）
	

	□定点供应商
	成交供应商名称
	
	成交金额（元）
	

	
	供应商
选择理由
	□同等技术参数情况下，该供应商报价最低
□该供应商服务承诺更优（需附供应商服务承诺）
□其他（具体说明）


	☑询     价
(采用低价中标原则，打勾为
成交供应商)
	供应商名称
	电话
	报价（元）

	
	□XX公司
	
	

	
	□XX公司
	
	

	
	□XX公司
	
	

	采购小组意见
	
手写签名：                  日期：

	单位负责人意见
	            □同意      □不同意
                  签名：           日期：


注: 1.本表适用分散采购项目。扫描件上传至采购管理系统，原件由采购需求单位留存备查；
2.采购小组不少于3人，成员应为采购需求单位职工，也可邀请归口管理部门人员、专家等参与。
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